( arztezentrum
A kelmatt

MED. PRAXISASSISTENT/IN 80-100%

Stellenantritt: ab 1. Februar 2020 oder nach Vereinbarung

Wir sind ein eingespieltes Team bestehend aus 3 Hauséarzten, 4 MPA s und 2
Lernenden. Unser modernes Arztezentrum verfligt weiter (Uber spezialdrztliche
Sprechstunden mit Konsiliararzten, sowie Therapeuten und Berater, welche das
medizinische Angebot zusatzlich erweitern.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir eine motivierte und zuverlassige
Medizinische Praxisassistentin EFZ 80-100%

Sie haben lhre Ausbildung zur Medizinischen Praxisassistentin erfolgreich
abgeschlossen und arbeiten engagiert und mit viel Motivation in Ihrem erlernten
Beruf. |hr Interesse an Funktionsubernahmen und Weiterbildungen ist sehr
willkommen.

lhre Aufgaben:

e Sprechstundenorganisation mit der Arztesoftware siMed

Praxisempfang, Telefontriage und Betreuung der Patienten

Abgabe von Medikamenten

Administrative Arbeiten (keine Berichterstellungen)

Blutentnahmen und DurchfUhrung von verschiedenen

Laboruntersuchungen mit modernen Laborgeraten

e Durchfuhrung von Infusionen, Injektionen, EKG, Ergometrie, Spirometrie
sowie das Anlegen von 24 Stunden EKG und BD

e Digitales Rontgen

e Assistenz bei kleinchirurgischen Eingriffen

Zusatzliche Ubernahmen folgender Funktionsbereiche méglich

o Verantwortlichkeit Apothekenfuhrung

e Abrechnung

e Buchhaltung (falls bereits Handelsdiplom vorhanden)
e [T Verantwortung

e Verantwortungen in der Praxisleitung




lhr Profil:

Sie verfugen uber eine abgeschlossene Ausbildung als Med.
Praxisassistent/in (Berufserfahrung von Vorteil)

Sie besitzen eine strukturierte, zuverlassige und selbstandige Arbeitsweise
Sie sind engagiert, belastbar und verfugen uber manuelles Geschick

Sie sind sorgfaltig und pflegen einen freundlichen, einfuhlsamen und
respektvollen Umgang mit den Patienten sowie dem Team

Wir bieten:

Anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung
Wertschatzendes, offenes Betriebsklima in einem motivierten Team
Moderne Praxisausstattung (Infrastruktur)

Unterstutzung bei Fort- und Weiterbildung (Moglichkeiten zur Ausbildung fur
dosisintensives Rontgen, Berufsbildner oder zur Praxiskoordinatorin)

Fuhlen Sie sich angesprochen und sind Sie bereit fur eine neue Herausforderung?
Dann senden Sie uns lhre vollstandige Bewerbung per Mail oder per Post.
Wir freuen uns auf Sie!

a.walser@aezk.ch

oder

Arztezentrum Kelmatt
Alexandra Walser
Siegwartstrasse 9
6403 Kussnacht




