
 

MED. PRAXISASSISTENT/IN 80-100%  
Stellenantritt: ab 01. September 2024 oder nach Vereinbarung  
 
Wir sind eine etablierte Hausarztpraxis, die sich durch unser engagiertes Team 
auszeichnet. Unser modernes Ärztezentrum verfügt aktuell über 3 Hausärzte, 
weiter über spezialärztliche Sprechstunden mit Konsiliarärzten, sowie Therapeuten 
und Berater, welche das medizinische Angebot zusätzlich erweitern.   

Aufgrund unseres stetigen Wachstums und der bevorstehenden Verstärkung 
unseres Ärzteteams suchen wir eine motivierte und erfahrene  

Medizinische Praxisassistentin EFZ 80-100%  

Sie haben Ihre Ausbildung zur Medizinischen Praxisassistentin erfolgreich 
abgeschlossen und möchten engagiert und mit viel Motivation in Ihrem erlernten 
Beruf arbeiten. Ihr Interesse an Funktionsübernahmen und Weiterbildungen ist 
sehr willkommen.  

Ihre Aufgaben: 

• Sprechstundenorganisation mit der Ärztesoftware siMed 
• Praxisempfang, Telefontriage und Betreuung der Patienten 
• Abgabe von Medikamenten 
• Administrative Arbeiten  
• Blutentnahmen und Durchführung von verschiedenen 

Laboruntersuchungen mit modernen Laborgeräten  
• Durchführung von Infusionen, Injektionen, EKG, Ergometrie, Spirometrie 

sowie das Anlegen von 24 Stunden EKG und BD 
• Digitales Röntgen  
• Assistenz bei kleinchirurgischen Eingriffen 

 

 

 

 



Ihr Profil:  

• Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als Med. 
Praxisassistent/in 

• Sie besitzen eine strukturierte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 
• Sie sind engagiert, belastbar und verfügen über manuelles Geschick  
• Sie sind sorgfältig und pflegen einen freundlichen, einfühlsamen und 

respektvollen Umgang mit den Patienten sowie dem Team  
 
Wir bieten: 
 

• Anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit mit Eigenverantwortung 
• Wertschätzendes, offenes Betriebsklima in einem motivierten Team 
• Moderne und helle Praxisausstattung (Infrastruktur) 
• Unterstützung bei Fort- und Weiterbildung und bezahlte Fortbildungstage 
• 5 Wochen Ferien 
• Regelmässige Arbeitszeiten  
• Ausserordentliche Sozialleistungen 
• Übertarifliche Vergütung bei entsprechender Qualifikation 
• Gute ÖV-Anbindung und Parkmöglichkeit 
• Regelmässige Praxisanlässe wie Ausflug, Essen, Schulungen 
• Keine Notfalldienste 
• Keine Wochenend- oder Feiertagsarbeitszeiten 
• Geregelte Praxisöffnungszeiten – an drei Arbeitstagen bis 17.00 Uhr!  

 
 
Fühlen Sie sich angesprochen und sind Sie bereit für eine neue Herausforderung? 
Dann senden Sie uns Ihre vollständige Bewerbung per Mail oder per Post.  
Wir freuen uns auf Sie!  
 
Larissa Küng, leitende MPA 
l.kueng@aezk.ch 
 
oder  
 
Ärztezentrum Kelmatt AG 
Larissa Küng 
Siegwartstrasse 9 
6403 Küssnacht am Rigi 
 
 
 


